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Ai docenti 

Agli alunni 

Al personale ATA 

Al D.S.G.A. 

 

 

Oggetto: prova di evacuazione 

 

Si informa che venerdì 19 maggio 2023 si svolgerà una prova di evacuazione. Tutto il personale, 

secondo le proprie funzioni e competenze, deve attenersi rigorosamente alle indicazioni e alle 

istruzioni impartite. In particolare: 

1. il docente coordinatore di classe deve assicurare preventivamente che gli studenti conoscano 

le vie d’esodo e le uscite d’emergenza più vicine; 

2. il docente coordinatore di classe deve designare preventivamente lo studente “APRIFILA” ed 

un “SOSTITUTO APRIFILA” che sostituirà il primo in caso di assenza; 

3. lo svolgimento della prova deve essere improntato alla serenità, infondendo fiducia e 

tranquillità agli studenti, allo scopo di garantire che si tratti di un’esperienza positiva; 

4. il luogo sicuro per tutti è il cortile secondo il seguente schema: 

presenti nell’ed. A  - piano terra   Prossimità della scala di emergenza Aula Magna  

presenti nell’ed. B - (tutti i piani)   Area antistante la Biblioteca 

presenti nell’ed. A  -  1 e 2 piano   Prossimità della scala di emergenza Aula Magna 

presenti nell’ed. C, D - (tutti i piani)  Prossimità della pista di atletica 

La procedura da seguire è la seguente: 

1. Udito l’ordine di evacuazione (tre suoni prolungati della campanella e sirena) il docente 

sospende immediatamente le attività e prende con sé il registro cartaceo della classe, che sarà 

appositamente predisposto. L’alunno APRIFILA apre la porta e si incammina lungo la via 

d’esodo verso l’uscita di emergenza più vicina. Gli altri studenti lo seguono in colonna per 

uno. Il docente chiude la fila, vigilando affinché sia mantenuto l’incolonnamento. 
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2. L’operazione si deve svolgere celermente, senza correre e senza attardarsi a raccogliere 

indumenti e oggetti personali che vanno lasciati in aula. 

3. Non si deve mai superare la colonna precedente per evitare assembramenti pericolosi. 

4. Gli alunni, raggiunto l’esterno, si devono disporre “a catena umana” per prevenire eventuali 

dispersioni. 

5. I collaboratori scolastici devono facilitare l’evacuazione delle classi, effettuare una 

ricognizione generale della zona loro assegnata, per garantire che siano realmente usciti fuori 

tutti e poi allontanarsi. In presenza di disabili con difficoltà di deambulazione, qualora non sia 

presente il docente di sostegno, devono aiutare il docente curricolare ad evacuare la classe. 

6. Udito il segnale di cessata emergenza (una successione di cinque suoni di campanella a breve 

intervallo), il docente compila sull’apposito modulo il rapporto sullo svolgimento della prova, 

lo consegna ai docenti dell’Ufficio Tecnico e poi riporta gli studenti in aula, riprendendo le 

attività interrotte. Tutto il personale riprende il lavoro. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

( Prof.ssa  Monica Nanetti ) 

Documento firmato digitalmente ai sensi del D.lgs 82 del 2005 e ss.mm.ii. 
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